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Bpa ocHoBa Ha uneH 28 ctas 1, anuHeja 4 og 3aKoHOT 3a paMHOMEPEH pervoHaneH
pa3Boj (“Cnyx6eH BecHuk Ha PM 6p.24/2021 n 174/21) n uneH 7 ctas 1 anuHeja 4 of
Oanykute 3a mameHysarwe U gononHysawe Ha Ofnykute 3a ocHoBawe Ha LleHTap 3a
passoj Ha Bapaapckum nnaHcku peruoH, CoBeToT 3a pa3Boj Ha Bapaapcku nnaHckw
PEernoH Ha cegHuuaTta ogpxaHa Ha aeH 26.11.2021 goHece;

NMPABUITHUK
3A CUCTEMATU3ALIMJA HA PABOTHUTE MECTA BO
LUEHTAPOT 3A PA3BOJ HA BAPOAPCKWUOT NNTAHCKWU PEMMOH

. OnwTWu oaPEABU
YneH 1
Co oBoj nmpasunHMk ce yTBpAyBa BKYNHWOT 6poj BpaboTeHn notpebeH 3a
BpLee Ha HagnexHoctute Ha LleHTapoT 3a passoj Ha BapaapckuoT nnaHcku pervoH
(BO HaTaMOWHWOT TekcT: LleHTapoT), pacnopefoT, HasvWBOT U ONUCOT Ha paboTHUTE
MecTa no opraHusauucku obnuum u nocebHuTe ycnosu noTpeGHWM 3a BpLUEHE Ha

paboTuTe u Ha 3agaqnTe Ha oadenHuTe paboTHU MecTa.
Ynen 2
PaBotute n 3apauute WTO ce BpwaT Bo CTpyyHaTa cnyx6a Ha LleHTapoT ce
rpynupaaTt crnopej KapakTepoT, TPrHyBajku of HMBHaTa MeryceGHa cpogHoOCT W
NoBP3aHOCT, BUAOT, 06EMOT, CTENeHOT Ha CMOXEHOCT U OArOBOPHOCTA 3a BpLUEH-E Ha
onpepeneHn paboTu W 3agaun, CamoCTOjHOCTa, MoTpeGHaTa CTPyYyHOCT W ApyruTe
YCNOBM 3@ HUBHO BpLUEHE.
Ynen 3
Pabotute og HaanexHoct Ha LleHTapoT ru usBpwysaaT BpaboTeHUTe BO
CTyyHaTa cnyx6Ga BO cornacHocT co 3aKoHOT 3a paboTHM OAHOCU W WUCTUTE HemaaT
CTaTyc Ha ApXXaBHU cnyxbeHuuu.
Unen 4
PaboTuTe 1 3agaunTe yTBpAeHN CO OBOj NPABUITHIK Ce OCHOBA 3a BpaboTyBate
¥ 3a pacnopeayBatbe Ha BpaboTeHu Bo cTpyyHaTa cnyxba Ha LleHTaporT.

Il. PACNOPEQN, HA3MB U ONUC HA PABOTHUTE MECTA

YUneu 5
Pacnopepaysateto Ha BpaboTeHu Bo cTpydHaTa cnyx6a Ha LleHTapoT ce BpLum
Ha cnegHuee paboTHU mecTa:

1. OONENEHUE 3A OMWTW U AOMUHUCTPATUBHU PABOTU, ®UHAHCUM U
JABHU HABABKU

1.1 Hasue Ha paBotHoTo mecto: PakoBoguten Ha OpneneHve 3a onwTtu u
aAMUHUCTPaTUBHU _paboTu, cuHaHcuu 1

jaBHM HaGaBKu
OproBapa npen; NvpekTopoT Ha LeHTapoT

Llen Ha pa6oTHoTo MecTo: Obe3benysare Bplweke Ha paboTuTe of nogpadvjata
3a koj e cpopmupano OpaeneHreTo, a ko ce MoBp3aHn co dyHkuuuTe Ha LleHTapor
COrnacHo 3aKOHOT 3a paMHOMEpeH pervoHaneH passoj, APYrv 3aKOHW, NPOnucH u
OMLITK akTW, edukacHo pakosoaete co OfAEneHWeTo, KOHTPOna Haj COOABETHUTE
nporpamu Kako n noapxyeare Ha pabotarta Ha [lupekTopoT Ha LieHTapor.
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MMaBHu paboTHU AOMKHOCTY:

pakoBoOAW CO OAAENEHMETO;
ja opraHusunpa, HacovyBa U koopAuHUpa paboTaTa Ha oa4eneHneTo;

rv pacnopeaysa paboTuTe 1 3agaynTte Ha BpaboTeHWTe BO oA4eNeHNeTo;
npeHecysa WMHCTPYKUMW W MM CNpoBeayBa AajeHWTe HacokM U AaBa ynaTcTsa 3a
usBpwyBamwe Ha paboTute n 3agaduTe;

BPLUX HenocpeaHa KOHTpona 1 HaA30p Haa u3BpLlyBakeTo Ha paboTtute n 3agavute
0A oAAeneHneTo;

noaroteysa W npeanara nnaH 3a pabota Ha ofAeneHVeTO W Cce rpuxku 3a
peanusvpare Ha nNnaHoT 3a pabora;

ofrosapa 3a HaBpPEMEHO, 3aKOHWTO W KBanUTETHO W3BpLUyBake Ha paboTuTe ”
3afjaynTe LUTO Ce BpLIaT BO OALENEHUETO;

yyecTsyBa BO OANYyYyBaHETO 3a CNpoBeAyBake Ha KOHKPETHU OANyKu 3a paboTute
LITO Ce BpLAT BO OAAENEHMETO NO NPeTXOAHW WHCTPYKUWMW Of MOBUCOKO HWUBO U
AaBa npenopaku 3a HUBHa UMNIemMeHTaumja;

M CNeAKn 3aKoHCKWTE NPOMUCK U ApyruTe ONWTK aktk of obnacra Ha paMHOMEPHUOT
pervoHaneH paseoj, MeryonwTuHckata copaGoTka, nokanHata camoynpasa,
apxuBckoTo paboTewe, jaBHUTE HabaBKM U (DUHAHCUMWUTE W Ce FPWXKU 3a HUBHATa
npuMmeHa;

Ceé rpuxun 3a BpLUEHETO NeKTypa Ha nponucute, martepujanute, UHpopMauuuTe u
Apyrute AOKymeHTH 3a noTtpebute Ha CosetoT u [upektopoT Ha LleHTapot u
cTpy4yHaTa cnyxba;

OAroBOPEH e 3a pakyBake CO AOKYMeHTUTe Ha LleHTapoT 1 HUBHOTO YyBake ce g0
HULITEeHE, OQHOCHO A0 NpefaBakeTo BO [IpXKaBHUOT apXuB;

M NOAroTBYBa NNaAHOT 32 APXVBCKM 3HAUW U NUCTUTE Ha KaTeropuun 3a uyysarwe Ha
apxuBcKaTa rpara;

oAroBopeH e 3a obesbenysare Ha cnobogeH npuctan Ha MHOPMAaLUN COrnacHo
3aKOH;

ro opraHu3vpa BpLUeH:ETO Ha cekpeTapckuTe paboTu;

ja opraHusupa goctaeaTa u NPUEMOT Ha NUCMa W Apyrv MaTepujani 1 npaTku;
OpraHusupa, KoopauHMpa 1 yyecTsyBa MW HENOCPEAHO W3roTBYBa OANYKU W ApYri
nponucK, nporpammn, MHoOPMaLUn U Apyru akTu;

Ce rpuxu 3a noaroToska Ha ®MHaHCUCKMOT NnaH Ha LieHTaporT;

OAroBapa 3a HaBpeMEHO, 33aKOHWTO W KBanWTeTHO W3BpLUyBake Ha pabotute u
3ajayuTe LWTO Ce BpWaT BO OALENEeHMeTO W 3a MU3BpLIyBatbe Ha yTBpAeHaTa
nonuTuka Bo obnacrta Ha U3BpPLUYBaKETO Ha PUHAHCUCKUOT NNaH:

ro cneau U3BpLUYBamkeTo Ha ®UHaHCMCKUOT NNaH Ha LleHTapor;

Ce rpuXu 3a NoAroToBKa Ha aHanusy v KBapTanHy U3BeLUTau 3a U3BpLUYBaHETO Ha
®UHAHCUCKMOT NNaH;

Ce rpuxu 3a ocTBapysame U NpUMeHa Ha Tpe3opckoTo paboTere;

OCTBapysa pefOBHU KOHTaKTW CO ApyrTe pakoBOAUTENW Ha opafeneHwjata Bo
LieHTapoT 1 paameHyBa WH(OpMaLUK U UCKYCTBaA;

OArOBOPEH € 3a 3aKOHCKO, HaBpemMeHOo, euKacHO M KBanWTeTHO MOAroTsysak-e U
u3BpLUyBake Ha PUHaHCMCKUOT nnaH Ha LieHTapor;

OAroBOpPeH e 3a edukacHOTO W edeKTUBHO opraHuaupare W peanusaumja Ha
YTBpAYyBak€TO W Hannararta Ha y4ecTeoTo oa OnwTUHUTE WU ApyruTe HafoMecTouu
WwTo ce npuxoan Ha LieHTapor;

Ce rpyXn 3a pefoBHO W aXypHO BOAEHe Ha CUTe AENOBHW KHWUMM MponulaHn co
3aKkoH u obesbenysa AenoBHUTE KHUMM Aa BuaaTt BO COrnmacHOCT co npudareHaTa
CTaHAapAHa CMEeTKOBOACTBEHa NPaKTMKa U CMETKOBOACTBEHU CTaHAAPAW;



- obesbegyBa HaBpeMEHO W XPOHONMOLIKO PErucTpupare Ha KOMMNIeTupaHu
CMETKOBOACTBEHU JOKYMEHTU BO AENOBHUTE KHUTM;

- ro obesbenysa BOAEHETO Ha 3a[0MKUTENHUTE MOMOLUHW KHUMM: KHUMM 3a BNE3HW
CMETKM, KHUrM 3a HabaBku, kHura (nonwuc) 3a WHBEHTapPOT, KHUra (nonuc) Ha
KanuTanHWoT UMOT;

- ja opraHusvpa M ce rpwku 3a esugeHuujata Ha nobapysawarta W 0BBpCKUTE Ha
LleHTapor;

- Ce rpuxu 3a U3roTeyBare Ha 3aBplUHaTa cmeTka Ha LieHTapor;

- Ce rpuxu 3a NOAroToBKa Ha rogULLIHWOT U3BeLUTaj;

- obeabenysa nposepka Ha UCMPaBHOCTA Ha CUTE KHArOBOACTBEHUTE AOKYMEHTH;

- Ce TIpuwxXW 3a axypHa eBuaeHUuja W HaBpeMeHa wucnnarta Ha nnatute wu
HagomecTouuTe Ha BpaboTeHuTe BO LleHTapor;

- ofroeapa 3a cBojaTa paboTa BO pamMKkuTe Ha CBOMTE OBMacTyBaka W BpLUM APYri
paboTtu WwTo ke my ru aosepu [iupekTopoT Ha LieHTaporT.

Moce6bHu ycnoeu:

- 300 kpeguty cnopeg EKTC unu VII/1 — BCC — npaBeH unu ekoHoMcku cakynTer;
- Hajmanky 4 roguHn paboTHO UCKYCTBO;
- CepTudukat /aunnoma 3a nosHaBatbe Ha aHrNNCKW jasvk W/unu Apyr CTPaHCKM jasuk:
- MotBpaa/avnnoma 3a nosHasawe Ha paboTa co komnjytepu/MS Office;
- PakoBOLHU W OpPraHW3aLMcKn cnocobHoCTY;
- cnocoBHocT 3a Tumcka paboTa;
- cnocobHOCT 3a peluaBame KOHhNNKTH.
Bpoj Ha uapwwuTenu: 1

1.2 Hasaue Ha pa6oTHOTO MecTo:COBETHMK 3a ONWTH M aAMUHUCTPATUBHN paboTu,

douHaHcum u jaBHK HaGaBku

Oprosapa npeq; PakoBoguTenoT Ha ogaeneHueTo

Llen Ha paGoTHoTO MecTo: CnpoBegyBare Ha oApeAeHu hyHKUMKM oA AENOKpPYroT
Ha OAAENEHWETO M CaMOCTOJHO M3BPLUYBaEe Ha HajcnoXeHu paboTu u 3aaaun.

FnaBHKM paboTHU AOMKHOCTH:

- cnepewe U npoydyyBawe Ha 3aKOHUTE W ApYruTe MPOMMCA M ONWTU aKkTh of
obnacta Ha paMHOMEPHWOT peruoHarneH pa3sBoj, MefyonwTMHCKaTa copaboTka,
nokanHaTa camoynpasa U HUBHA NPUMEHa,;

- W noaroTeyBa ceaHuuute Ha CoBeToT 3a pa3Boj Ha Bapaapckuot nnaHcku permoH
(BO HaTamoLWHWOT TekcT: CoBeToT);

- nogroTeysa u peanusunpa akti 3a CosetoT u [lupekTopoT Ha LleHTapor;

- AaBa MUCNete Ha akTUTe Of acneKT Ha HUBHAaTa 3aKOHWUTOCT,

- WU3roTeysa A0roBOpM;

- BpWW WHPOpMUpae Ha rpafaHute W 0BO3MOXyBa criobogeH npucTan Ha
UHOpMaLK o4 jaBeH KapakTep;

- y4ecTsyBa BO U3roTBYBat€ Ha NeyaTeHo rnacuno 3a MHopMupame Ha jaBHoCTa |

- Npuma u nocTanysa no YCHX U NUCMEHN NPECTaBkK Of rparaHuTe;

- [0 OCTBapyBa Ha4enoTo Ha jaBHOCT W TPaHCMNapeHTHOCT BO paboTereTo Ha opraHuTe
Ha LieHTaporT;

- BOAM NpoToKon 3a notpebute Ha LieHTapor;

- BpLWM CTPy4Hu paboTu 3a CoseToT U [lupekTopoT Ha LieHTapoT;



npuMeHa Ha MakeJOHCKWNOT CTaHAapAeH jasuk;

BPLUM NpUMeM 1 focTaBa Ha Matepujany;

y4YecTByBa BO W3roTBYBak€TO Ha MIAHCKWTE AOKYMEHTW: nporpama W akuMOHW
NNaHOBW 3a pernoHaneH pa3soj Ha [NnaHCKWOT pervoH;

pakyBa CO AOKYMeHTUTe Ha LleHTapoT u rn 4yBa ce A0 HWBHOTO YHULUTYyBa-€,
OAHOCHO npeaasak-e Ha APKaBHMOT apxus Ha Penybnvka MakeaoHuja;

ja cnegn npobnematukata Bo obnacTute Ha HagnexHoct Ha LleHTapoT, Bpluu
aHanusa Ha coctojbata u faBa MHUUMjaTUBW M NPEANIO3U 338 HUBHO PELLABAaHE;
BPLUM 1 APYTY aAMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKM U MOMOLLUHU paboTy;

cnegu  nponucu  of  obnacta Ha  jaBHMTe  HabaBku,  (OUHAHCMCKOTO,
CMETKOBOACTBEHOTO U MaTepujanHoTo paboTere rv NpuMeHyBa;

n3roTeysa npeanor MUHaHCUCKN NNaH W ApYyrv OnLTK U NOeAUHEYHWN aKTU o Herosa
HaAnNexXHoCT;

N3roTByBa aHanuan Ha nnaHupaHu akTUBHOCTU, NPUXOAN U pacxoam;

(PUHaHCUCKO NnaHupare, M3roTByBawe Ha KBapTanHW u3sewTam U loguweH
n3sewiTaj 3a paborteweTo Ha LleHTaporT;

NnpoBepka Ha BNE3HO-U3Ne3Hn PakTypu, KHWKee, ynnaTt U ucnnatv no akTypy v
A0rosopw;

BPLUM eBUAEHUM]ja Ha OCHOBHW cpeAcTBea , hakTypupare Ha nobapysara og 3akyn,
nogHecysake Ha roguliHa AaHoyHa npvjasa;

BPLWMX MpecMmeTka Ha nnata W HaAOMecTouM W HWBHA eBUAeHUWja, W3roTsysa
AOKyMeHTauuja 3a perynupare Ha paboTeH cTax;

N3roTeyBa roguLUeH nnaH 3a jaBHu Habasku;

rM u3roTByBa npeanor oanykute 3a nortpeba of jaBHa HabaBka co UenokynHaTta
CTaHAapAHa AoKyMeHTaumja 3a CnpoBeAyBake Ha jaBHN HabaBku;

BOAMW perncrap 3a jaBHu HabaBku;

usroteysa 3anucHuum of KomucujaTa 3a jaBHun HabaBskuy;

AaBa CTpy4Ha M TexHu4Kka nomowl Ha Komucujata 3a jaBHU HabaBku;

U3BpLUyBa KOHTpOna Haj peanusauujata Ha CKNy4eHWTE AOTOBOPW MO jaBHUTE
HabaBku;

rv nperneaysa gocneaHnTe akTypu 1 ce rpuxu 3a HUBHa (hopManHa UCNpaBHOCT;
ja ocyrypyBa onpemaTta v u3spwyBa paboTh 3a HannaTta Ha LUTeTa Mo OCHOB Ha
oCcUrypyBame;

BOAW MaTtepujanHo KHUroBOACTBO;

N3roTByBa HaNoO3Mn 3a KHWKEHE,;

M cneamn ocTBapeHUTe NPUXoAN U pacxoan MHbopMupa 1 npegnara pelueHvja 3a
HagMWHyBak-e Ha onpeaeneHu cocTojou;

™ cneam W rm NpuMeHyesa nNponNuUCUTE W ApPYruTe ONWTU akTu o obnacra Ha
BnarajHnykoTo paboTerse,;

M NpUMeHyBa nponucute 3a BnarajHn4KMoT MakCUMyM;

ce rpwxu 3a obesbegyBare rotoBM mMapu M AEBU3HW CPeACTBa M 33 HaBPEMEHO
npedasame Ha NapuyHUTe AOKYMEHTM U Ha Hano3uTe BO AernoHeHTHaTa 6aHka:
coctaBsyBa GnarajHAYKM Hanosn M Apyru ucnpasu BO Bpcka CO GnarajHvykoTo
paboTteme,;

M npeaasa GnarajHUuKUTe AOKYMEHTM Co kHuraTta Ha GnarajHata Bo onpeaeneHvoT
poK;

“3roTeysa NOTBPAM 3a BUCMHATa Ha nnatute Ha BpaboTeHWTe No HMBHO Gaparse;

ri BOAW NepcoHanHuTe focueja 3a cute BpaboTteHn Bo LieHTapor;

ja BOAW, BPWM BHecyBawe W ja axypupa enekTpoHckata 6asa Ha nogarTouw 3a
BpaboTeHuTe Koja coApxM nofaToum 3a paboTHUOT CTaTyC, BKYNHWOT CTaX, BUAOT U



CTeneHoT Ha obpasoBaHue, CTPYYHOTO YCOBpLUYBare W APYru NogaTtoun NoBpaaHu
co npasaTa oA paboTeH oAHOC Ha BpaboTeHuTe;

- Ha baparwe Ha BpaboTeHWTe, W3roTByBa MOTBPAM KOW COApXaT nogaTtouu 3a
PaboTHUOT CTaTyC, BKYNHUOT CTaX, CTPYYHOTO YCOBPLUYBaHE U APYrv NOAATOLM LUTO
ce cobupaat u aHanu3nmpaar BO O4A4ENEeHUETO;

- noaroTteysa u obpaboTysa nopaToum BO BpCcka CO YOBEUKUTE pecypcu u obpaboTysa
AOKyMeHTauwuja Kako ocHoBa 3a n3paboTka Ha aHanuav v uHdopMauum;

- cobwupa, cpeaysa n obpaboTyBa martepwjanu;

- ja cnegu coctojfata co 3anuxuTe Ha MaTepujanu WM HaBpeMeHo rnpeanara
HabasyBare Ha maTepujanu;

- BOAMW KapToTeka W eBUAEeHLMja 3a NPUMEHW U U3fafeHn matepujanu;

- COCTaByBa NpMEeMHAUW W u3fgaBa NUCTW 3a NPUMEHUTE OOHOCHO W3aajeHuTe
Martepujanu;

- paboTu Ha uyBame M KOPUCTEHE Ha WHBEHTapOT, OnMpemarta, W MOTPOLUHWOT
maTepwujan,

- Aasa npeanor 3a Habaska Ha NOTPOLUEH MaTepujan;

- BOAW peructap Ha HeaBWXeH 1 NOABMXKEH UMOT Ha LleHTapor;

- BpLUM ycornacyBawe Ha cocToj6aTta Ha perncTtapoT Ha HEABWXHOCTU CO cocTojbaTta
Ha He[BMXHOCTWN BO reogeTckaTta ynpasa;

- Ja cneau npobnematukata Bo obnacTute Ha HaanexHocT Ha LleHTapoT, Bpluu
aHanusa Ha cocTojbara W faBa MHULMjATUMBA W NPEANO3N 33 HUBHO pellaBare,
BPLWW 1 Apyrv paboTy WTO ke My GuaaT AoBEPEHM 04 HAAMEXHUOT OpraH.

MocebHn ycnoswu:
- 240 kpegutu cnopea EKTC wnu VII/1 — BCC — npaBeH unu eKoHOMCKN ¢hakynTerT;
- Hajmanky 3 roguHu paboTHO UCKYCTBO BO CTPyKaTa;
- CepTuchukar /aunnoma 3a nosHaeare Ha aHrnnUCKU jasuk Wunu Apyr CTPaHCKM jasuk;
- MotBpaa/avnnoma 3a nosHasate Ha paboTa co komnjyTepu/MS Office;
Bpoj Ha usBpwuTenu: 1

1.3 Ha3sus Ha pa6oTHOTO MecTo: Buw copaGoTHMK 32 ONWTH M aAMUHUCTPATUBHU
pa6oTu, douHaHcumu u jagHu Habasku

Oaroeapa npea: PakoBoguTenoT Ha ogaeneHneTo

Llen Ha pa6oTHoTo MecTo: CnposesyBatbe Ha oapeaeHn yHKLUWN of AenoKpyroT
Ha oAAeneHneTo U CamoCTOjHO U3BPLUYBaH€ Ha HajcnoxeHu paboTu U 3aaauv.

FmasHu paboTHn gomKHOCTH:

- Cnejewe W nNpoydyBake Ha 3aKOHUTE U APYrUTE MPOMUCU W ONWTW aKTu of
obnacta Ha pamMHOMEPHWOT pervoHaneH pasBoj, MeryonwTuHckaTa copaboTka,
nokanHaTa camoynpasa U HUBHA NPUMeEHa;

- yyecTByBa BO NOAroToBKa Ha ceaHuuuTe Ha CoseToT 3a pa3soj Ha Bapaapckuot
NNaHCKU PervoH (Bo HaTaMOoLIHUOT TekcT: CoBeToT);

- yyecTByea BO NOAroTByBa W peanusnpa aktv 3a CoBeToT W [UPeKTopoT Ha
LieHTapor;

- AaBa MWCMeHe Ha aKTUTe Of acnekT Ha HUBHAaTa 3aKOHUTOCT;

- W3roTeysa AOroBopM;

- BpWW WH(OpMUpae Ha rparaHuTe W O0BO3MOXyBa crno6oAeH npuctan Ha
WHpopMaLK Of jaBeH KapakTep;



y4YecTByBa BO U3roTByBar€ Ha NeYaTeHo rnacuno 3a nHopmMupame Ha jaBHoCTa ;
npuma u noctanysa no YCHU U MMCMEHW NPECTABKN Of rparaHnTe;

BOAW NpoTokon 3a notpebuTte Ha LieHTapor,

BpLUK cTpy4Hn paboTu 3a CoseToT u [JupekTopoT Ha LleHTapor;

NpUMeHa Ha Make[oHCKUOT CTaHAapAEH ja3uk;

BPLUM NPUEM U fOCTaBa Ha MaTepujany;

y4YecTByBa BO W3roTByBaweTO Ha NMaHCKUTE AOKYMEHTW: nporpama U akuuoHu
nnaHoBuW 3a pernoHaneH paseoj Ha MnaHckuoT pervoH;

ja cneam npobnematukata Bo obnactute Ha HapgnexHocT Ha LeHTapoT, BpLum
aHanusa Ha coctojbaTta v aaea MHWLMjaTUBK M NPEANOo3N 3a HUBHO pellaBae,
BPLUM U APYTY 8A4MUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA N NOMOLUHK paboTu;

cneagm nponucn of obnacta Ha jaBHMTe  Habasku,  MHAHCWCKOTO,
CMETKOBOACTBEHOTO U MaTepujanHoTo paboTere ru NnpuMeHyBa,;

(puHaAHCMCKO nnaHuWpare, W3roTByBake Ha KBapTanHuW ussewTanm u [oaueH
u3BeLwlTaj 3a paboterweTo Ha LeHTaporT;

NpoBepKa Ha BNe3HO-U3Ne3HN hakTypu, KHUKeHe, YynnaTth u ucnnaTu no akTypu 1
[OroBopu;

BPLUW eBuAeHUmMja Ha OCHOBHM cpeacTBa , hakTypupake Ha nobapysara oa 3akyn;
nojHecysawe Ha rogulliHa AaHoqHa npujasa;

n3roTeysa rogulleH nnaH 3a jaBHu Habaeku;

FM W3roTByBa nMpeanor oanykute 3a notpe6a op jasHa HabaBka co LenokynHarta
CTaHgapAHa AoOKYMeHTaumja 3a cnpoBeayBake Ha jaBHM HabaBku;

usroTeysa 3anucHuuUu og Komucujata 3a jaBHu Habasku;

BOAW perucrap 3a jaBHW Habasku,

AaBa CTpy4yHa 1 TexHW4Ka nomoLl Ha Komucuja 3a jaBHn HabaBku;

rv nperneaysa gocneaHuTe gakTypu 1 ce rpxu 3a HUBHa hopManHa UCNpPaBHOCT;
ja ocyrypysa onpemarta v u3spwyBa paGoTu 3a HannaTta Ha LUTeTa NO OCHOB Ha
OCUrypyBam€;

BOAW MaTepujanHo KHUroBOACTBO;

W3roTByBa HaNo3n 3a KHUXKEHE;

M cneamn ocTBapeHuTe NPUXoAN U pacxoan MHopMupa u npeanara peleHvja 3a
HagMWHYBake Ha onpeneneHu cocTojbu;

™ cnegn v M nNpuMeHyesa nponuCUTE W APYruTe ONWTU akTu of obnacra Ha
6narajHu4koTo paboTeme;

M NpUMeHyBa nponucuTe 3a GnarajHu4KNoT MakcUmym;

BPLUM roToBWMHCKA wucnnata of GnarajHarta, Bp3 OCHOBa Ha ypeaHO NUKBUAWPaHM
nucnnatHu AOKYMEHTU 1 oaobpeHn ucnnatu;

ce rpwku 3a obesbeaysare roToBM NMapu U LEBU3HW CPEACTBA M 3a HaBpPeMEHO
npepasare Ha napuyHUTe OKYMEHTW U Ha Hano3uTe BO AenOHeHTHaTa baHka;
cocTaByBa OnarajHu4kv Hanmo3w “ ApyrM WCnpasu BO Bpcka co 6GnarajHUYKoTo
paboTetse,;

U3BpLUYBa NPUEM 1 pakyBa CO rOTOBUTE Napw;

M npegasa 6narajHUYKMTEe LOKYMEHTW CO KHUraTa Ha 6narajHaTta Bo onpeaeneHvoT
POK;

W3roTeyBa NOTBPAW 3a BUCUHATA Ha NnaTuTe Ha BpaboTeHWTe No HUBHO Bapatbe;

M BOAW NnepcoHanHuTe gocueja 3a cute BpaboTteHn Bo LieHTaporT;

ja BOAM, BpLM BHECyBae W ja axypupa enekTpoHckata 6asa Ha nogaTouu 3a
BpaboTeHuTe Koja coapxu nopaToun 3a paboTHUOT CTaTyc, BKYMHWUOT CTax, BUAOT U
CTeneHoT Ha obpasoBaHue, CTPYYHOTO YCOBPLUYBaHE U APYr NOAATOLM NOBP3aHU
co npaeaTta of paboTeH oaHOC Ha BpaboTeHuTe;



- Ha Gapawe Ha BpaboTeHWTe, W3roTByBa MOTBPAW KOW cCoApXaT nojaTtouu 3a
paBoTHUOT cTaTyc, BKYMHMOT CTaX, CTPY4YHOTO YCOBPLLYBaHE U APYrv NogaToLy LUTO
ce cobupaat n aHanuavpaart BO O44ENEHUETO;

- nogroteysa n o6paboTyBa nogaToum BO Bpcka Co YoBEYKUTE pecypcu n obpaboTyea
AOKyMeHTauuja kako ocHoBa 3a m3paboTka Ha aHanuau u nHgopmauum;

- cobwupa, cpeaysa v obpaboTtysa maTepujanu;

- ja cnegu coctojbata co 3anuxuTe Ha MaTepujanM W HaBpemeHo npeanara
HabasyBatbe Ha maTepujanu;

- BOAW KapToTeka W eBUAEHUMja 3a NpUMEHV W U3JafeHn matepujanu;

- COCTaByBa NPWEMHWLUM W u3jasBa NUCTU 3a MPUMEHUWTE OAHOCHO W3fafeHuTe
mMaTepujanu;

- paboTu Ha uYyBawe W KOpUCTEHE Ha WHBEHTApOT, onpemarta, W MOTPOLUHWOT
mMaTepujan;

- Aasa npeanor 3a Habaska Ha NOTPOLUEH MaTepujan;

- BOAW perucrap Ha HeABWXEH 1 NOABWXKEH UMOT Ha LleHTapor;

- BpLUM ycornacysawe Ha cocTojbaTta Ha perncTapoT Ha HeABUXHOCTU CO cocTojbaTa
Ha HeBWXHOCTW BO reoaeTckaTa ynpasa,;

- Ja cneau npobnematukata Bo obnacTute Ha HagneXHOCT Ha LleHTapoT, BpLuM
aHanusa Ha cocrojbata U AaBa MHULWjaTUBM W MPEANO3N 3@ HWBHO peluaBatbe,
BPLWK 1 Apyrv paboTu WTo ke My 6uaat AoBepeHun of HaANEeXHNOT OpraH.

MNoce6Hu ycnoeu:

- Hajmanky 180 kpeanTun cnopeps EKTC vnu 3aepieH VII/1 cTeneH; npaseH vnv
E€KOHOMCKM;

- Hajmanky 2 roauHu paboTHO UCKYCTBO BO CTpyKaTa:

- CepTudukar /gunnoma 3a nosHaBake Ha aHrMUCK ja3uK U/WNN Apyr CTPAHCKM jasuk;

- MNotBpaa/aunnoma 3a nosHasare Ha paboTa co komnjytepu/MS Office;

Bpoj Ha usBpwuTenu: 1

1.4 Hasue Ha pa6oTHOTO MecTo: COpaboTHMK 32 ONIITH U AAMUHUCTPATUBHM
paboTtu, hmHaHcum u jaBHK HabaBku

Oproeapa npea: PakoeoguTenoT Ha oaaeneHueTo

Llen Ha pa6oTHoTo MecTo: CnpoBeayBate Ha oapeaeHi DYHKUUM Of AenokpyroT
Ha oAAeneHVNeTo N CaMOoCTOjHO U3BPLUYBaE Ha HAjCNOXeHV paboTh 1 3agayun.

MaBHW paGoTHU OOMKHOCTH:

- Cnejewe U npoydyBake Ha 3aKOHUTE W ApyruTe MPONWCU W OMNLWWITU aKTh of
obnacta Ha pamMHOMEPHWOT perMoHaneH pa3sBoj, MefyonwTuHckaTa copaboTka,
nokanHata camoynpasa U HUBHa NPUMEHa;

- BpWW WHpOpMUpae Ha rpafaHuTe UM OBO3MOXyBa cnobogeH npuctan Ha
WHPOPMaLK oA jaBEH KapakTep;

- Y4ecTsyBa BO U3roTeyBat€ Ha NeYaTeHo rnacuno 3a UHopMupame Ha jaBHoCTa;

- MpuMa u noctanysa no YCHU U NUCMEHW NPeCcTaBKu o rparaHuTe;

- [0 OCTBapyBa Ha4yenoTo Ha jaBHOCT U TPaHCNapeHTHOCT BO paboTereTo Ha opraHuTe
Ha LieHTapor;

- BOAM npoTokon 3a notpebuTe Ha LleHTapor;

- NpyYMeHa Ha Make[oHCKUOT CTaHAapAeH jasuk;

- BPLW Npuem 1 aocTasa Ha Matepujanu;

- Y4YecTByBa BO MW3rOTBYBa€TO Ha NNaHCKWTE AOKYMEHTW: Mporpama U akLUWOHM
NNaHOBK 3a pernoHaneH pa3soj Ha MNaHCcKMOT pernoH;



pakyBa cO AOKyMeHTUTEe Ha LleHTapoT M M 4yBa ce A0 HMBHOTO YHULUTYBae,
OAHOCHO npefasatbe Ha ApXKaBHWOT apxus Ha Penybnuka MakegoHuja;

ja cnean npobnemartukata BO obnactute Ha HagnexHocT Ha LleHTapoT, Bplun
aHanuaa Ha cocrtojbaTta v Aasa MHULUMjaTUBKM U NPeAno3n 3a HUBHO peluaBame;
cneam  nponmcu of obnacta Ha  jaBHuTe  HabaekW,  UHAHCWUCKOTO,
CMETKOBOACTBEHOTO U MaTepujanHoTto paboTere ri npumeHysa;

rM usroteyea npeanor oanykute 3a nortpeba op jaasHa Habaeka co LenokynHaTa
cTaHAapAHa AOKyMEeHTaumja 3a cnpoBeayBatbe Ha jaBHu Habasku;

W3roTByBa 3anucHUUM 3a Komucuu 3a jaBHn Habasku;

BOAMW pericrap 3a jaBHu HabaBku;

haBa CTpy4Ha ¥ TexHU4YKa noMoLl Ha Komucuu 3a jaBHU HabaBsku;

rv nperneaysa gocneaHute daTypuy U ce rpuxn 3a HUBHa chopmanHa UCnpasHoOCT;

M cneau ocTBapeHWTe NPUXOoAM M pacxodw, MHopmupa U npeanara pelueHue 3a
HagMWHyBawe Ha onpeaeneHn cocTojou;

MM NpUMeHyBa nponucuTe 3a bnarajHU4KMoT Makcumym;

coctasyBa OnarajHuukv HanosM W Apyrv wWcnpasu BO Bpcka co 6narajHuyko
paboTere;

M3BpLUYBa NPUEM W paKyBa CO roToBUTE Napu;

r npegasa bnarajHUuYKUTE AOKYMEHTU CO KHUraTta Ha GnarajHarta BO onpegeneHuoT
pok;

r BOAW nepcoHanHuTe gocueja 3a cute spaboTtenn o LieHTapor;

ja BoaW, BpLM BHecyBamwe W ja axypupa enekTpoHckaTta 6asa Ha nogartoum 3a
BpaboTeHuTe Koja coapxu noaaTtoumn 3a paboTHUOT CTaTyc, BKYNHUOT CTaX, BUAOT U
CTeneHoT Ha obpasoBaHne, CTPYYHOTO yCOBpLUyBae U APYrY NOAATOLM NOBP3aHW
co npasaTta of paboTeH ogHOC Ha BpaboTeHuTe;

Ha Oapakwe Ha BpaboTeHWTe, W3roTBYBa MNOTBPAM KOW coppxaT nojaTtoun 3a
paboTHMOT CTaTyc, BKYNHUOT CTaX, CTPYYHOTO YCOBPLUYBaHE W APYry NOAATOLM LUTO
ce cobupaar u aHanuaupaar BO 04AENEHUETO;

noaroTeysa n obpaboTysa nofaToum BO BPCKa CO YOBEYKUTE pecypcu u obpaboTtysa
AOKYMeHTauuja Kako ocHoBa 3a u3paboTka Ha aHanusn u nHopmauum;

cobupa, cpeaysa 1 obpaboTysa maTepujanu;

ja cnegum coctojbara co 3anuxuTe Ha MaTtepujanM W HaBpemeHo npegnara
HabasyBare Ha matepujanu,

BOAW KapToTeka W eBuaeHUMja 3a NPUMEHN W U3fageHu matepujanu;

cocTasyBa NpVeMHAUM W wn3faBa NUCTU 3a NPUMEHUTE OAHOCHO W3AajeHuTe
maTtepujanm;

paboTn Ha 4yBawke W KOPUCTEHE Ha WHBEHTApOT, OnpemMaTa, U MNOTPOLUHUOT
mMaTepujan,

Aasa npepnor 3a Habaska Ha NOTPOLUEH MaTepwjan;

BOAW perucrap Ha HeABWKEH W NOABWKEH UMOT Ha LleHTapor;

BPLUM ycornacysake Ha cocTojb6aTta Ha permctapoT Ha HeABMXKHOCTM CO cocTojbaTta
Ha HeABWKHOCTW BO reodeTckara ynpasa;

ja cnegu npobnemaTtukata BO obnacTute Ha HagnexXHocT Ha LleHTapoT, BpLuw
aHanusa Ha cocrtojbata W gasa MHUUMjATUBKM W NPEAno3n 3a HUBHO pellaBat:e,
BPLWKX 1 Apyrk paboTtu WwTo ke My GuaaT foBepeHu o4 HaANEeXHUOT opraH.

MocebHu ycnoswu:

Hajmanky 180 kpeauTtu cnopea EKTC wnu 3aepwen VII/1 cTeneH; npaseH unu
€KOHOMCKM;

Hajmanky 1 roanHn paboTHO UCKYCTBO BO CTpyKaTa,;

Ceptudpukat /gunnoma 3a nosHaBame Ha aHTMUCKMN ja3uk M/MNn Apyr CTPAHCKM jasuk;



- lNotepaa/avnnoma 3a nosHasate Ha paboTa co komnjytepu/MS Office;
Bpoj Ha naspwurtenu: 1

1.5 Haaue Ha paboTHOoTO MecTo: XurneHuyap/ka
Onrosapa npen; PakoBoguTenoT Ha ogaeneHneTo

Uen na pabotHoto MecTo: OapxyBate Ha xurneHa Bo paboTHUTE, NOMOLLUHWTE
NPOCTOPUU U APYTUOT HEABUXEH MMOT Ha LIEHTapoT CO LENOKYNMHUOT WHBEHTap, BO
COrNacHoCT CO ONWTUTE YNaTCcTBa Ha PakoBOAWUTENOT Ha OAAENEHNETO.

aBHu paboTHU [OMKHOCTH:

- uuCTeHe 1 foBeayBake BO ypeaHa coctoj6a Ha NpocTOpUMTe U MHBEHTapOT BO HUB,
npuoanTe U KpPyrotT okony paboTHWTE MPOCTOPMM KOU C€ BO COMCTBEHOCT WM
BnageHuwe Ha LleHTapor;

- ja oAApxXyBa XwWrMeHaTa BO MOMOLUHUTE W APYrUTe NPOCTOPUM Ha LIEHTapoT CO
LIeNOKYNHUOT UHBEHTAP;

- ja ogpxyea xurmeHaTta BO canarta 3a COCTaHoUM;

- Ce Irpwku 3a nNpaBurHO YyBare W CKNagupawe Ha XWrMeHcKUTe cpefctsa U
XeMuKkanuu;

- Ce rpuxu 3a cHabaeHOCT CO CPeACTBa 3a OAPXKYBaHe Ha XUrmeHa.

Moce6buu ycnosu:
- Bwupa Ha obpasosaHue: cpeaHo o6pazoBaHue
- PaboTHo mckycTBo: co 1 6e3 paboTHO NCKyCTBO

Bpoj Ha nsspwurtenu: 1

2, OONENIEHWUE 3A UMNIEMEHTALIWJA HA NPOEKTWU, PETMOHAJIEH PA3BOJ U
MEYOMNLWTUHCKA COPABOTKA

2.1 Hasus Ha pa6oTHoTo MecTo: PakoBoauTten Ha Oanenenue 3a umMnneMeHTauumja

Ha NPOeKTH, pervoHaneH pa3Boj "
MefyonwTuHcka copaboTka

Onrosapa npen; HvpekTopoT Ha LleHTapoT

Llen Ha pa6oTHoTo MecTo: ObesbeayBare Bpleke Ha paboTuTe of nogpadjaTta 3a
kou e copmupaHo OpneneHweTo, a koM cCe MoOBp3aHU Co yHKuuMTe Ha LleHTapoT
cornacHo 3aKoHOT 3a pamMHOMEpeH pervoHaneH pa3soj, APYrM 3aKOHW, MPOMUCU W
OMITK akTW, epukacHo pakosBoaewe co OpaeneHVeTo, KOHTpona Haj COOABETHUTE
nporpamu Kako 1 noapxyeare Ha paboTaTa Ha [upekTopoT Ha LleHTaporT.

FnaBHKM pabOTHM AOMKHOCTH:

- Ja opraHuaupa, Hacodysa u koopavHupa paboTata Ha OpaeneHneTo;

- BpLUM HenmocpefHa KOHTPona W Haf3op Haj U3BPLUYBaHkETO Ha paboTuTe;

- I pacnopeaysa paboTtute u 3ajaquTte Ha BpaboTeHWTe, UM aaBa ynaTcTBa 3a
paGoTa u noTpebHa cTpyyHa NoMoLl BO paBoTaTa U BPLUEH-ETO Ha HajCNIOXeHUTe
paboTu 1 3aaaqm 1 ro cneju TEKOT Ha U3BPLUYBaHETO Ha paboTuTe;



npeanara KOHUeNnTU Ha OANYKK 1 ApYri NPonvcK 3a ypedysake Ha 0QHOCK, COCTOjom
W npallaka 1 MHUUMpa peluasame Ha oa4enHun npobnemu;

OAroBapa 3a HaBpeMeHO, 3aKOHWUTO U KBanuUTETHO BpLUEH-e Ha paboTuTe n 3agauute
B0 OpgaeneHueTo;

obesbeaysa npeanor nporpama 3a pabota Ha OpaeneHweTo WM co Apyrute
pakosogutenu Ha OaneneHuja y4ecTByBa BO KOOPAMHUPAHETO Ha NOAroTOBKaTa Ha
nporpamara 3a pa6ota Ha LleHTapor;

OAroBapa 3a HaBpeMeHO, 3aKOHMTO W KBanWTETHO W3BpLUYBake Ha paboTuTte u
3agjauyuTe WTO Ce BpWAT BO OAAENEHWETO W 33 WU3BPLUYBake Ha yTBpAeHaTa
nonvTuka Bo obnacra Ha nNnaHMpaweTo Ha PeroHanHUoT Paseoj;

fdaea u3BeLuTaj 3a peanusauunjata Ha nporpamara 3a pabota Ha OgaeneHveTo;

rM cneau sakoHWTe M Apyrute nponucu oa obnacra Ha MeryonwTuHckaTa copaboTka
W PervoHanHUoT pasBoj, NokanHaTa camoyrnpaea W Ce rpUXK 3a HUBHA NpUMeHa BO
LleHTapor;

ro cneav passojoT Ha CUCTEMOT Ha PErvoHanHWOT Pa3Boj U HErOBOTO OCTBapyBak-e;
MHUUMpa W peanusvpa meryonwTuHcka copaboTka BO pamMkuTe Ha BapaapckuoT
NNaHCKN peruo;

yyecTsyBa BO peanusauunjata Ha AoOMaLUHU N MefyHapoAHW NapTHEPCKU NPOeKTH;
AaBa Npeanosn no npawlawa LWTo Ce 0/ UHTEepPeC 3a OCTBapyBakeTO U Pa3BojoT Ha
BapAapcKknoT nnaHCcKu peruow;

M cneav mefyHapofHWTe UCKYCTBa BO peanvaauujata U perMoHanHuoT passoj U ru
UCnNUTyBa MOXHOCTUTE 33 MOKPEeHyBawe WHWLUMjaTUBM W NPegnosn 3a HUBHa
uMnnemeHTauvja Bo BapaapckuoT nnaHcku peruos;

MM OpraHvuavpa 1 y4ecTsyBa BO NOArOTOBYBaHETO HA NPOrpaMcKUTe AOKYMEHTW Ha
LleHTapoT: MNporpamaTa 1 akUMOHUTE NNaHOBMK;

MHAUMPa U yyecTByBa BO MOArOTOBKaTa Ha pas3nWyHW CTpaTeruu 3a pervoHaneH
E€KOHOMCKW pasBoj U cTpaTernjata 3a noAApLKa Ha pa3BojoT Ha ManuTe U cpegHuTe
npeTnpujatuja n NPeTNnpUeMHULLTBOTO;

obesbenysa copaboTka M y4eCTBO Ha NPETCTaBHUUUTE Ha AENOBHUOT CEKTOP U
HUBHWTE 34pyXeHWja Ha HMBO Ha PErMoH BO KPEeMpaweTo Ha CTpaTellkuTe W
Pa3BOjHUTE AOKYMEHTN 32 EKOHOMCKM PasBsoj;

ja koopavHWpa M ja cneaw UMNNEMEHTauujata Ha NPOrpamcKUTe AOKYMEHTU Ha
LieHTapoT kako u cTpaTerujata 3a €KOHOMCKW pasBoj W cTpaTerujaTta 3a noaapLuka
Ha pa3BojoT Ha ManuTe v cpefHWUTe NpeTnpujaTnja u NPETNPUEMHULLTBOTO!
opraHusupa u octeapysa copafoTka co Apyrv opraHu npu BplexweTo Ha paboTute
Bo OpaeneHueTo;

BPLUM aHanusa, oueHyBate U NpoLeHyBake Ha npallamwara u npobnemure WTO ce
nojaesysaat Bo paboTaTta Ha OaaeneHueTo;

WHUUKMpa HoBw naeu 3a paboTtu op obnacta WTo ja nokpuea OaaeneHneTo;
OAroeapa 3a ceojata paboTa BO pamKuTe Ha CBOWTE OBMacTyBawa W BpLUM APYri
paboTu WTo ke my ri gosepu [vpekTopoT Ha LleHTapoT.

Moce6Hu ycnoswu:

300 kpegutu cnopeg EKTC unu VII/1 = BCC

Hajmanky 4 roguHu paboTHO UCKYCTBO

CepTuchukaT /aunnoma 3a nosHaBare Ha aHrNNCKW jasuk U/Unu Apyr CTPaHCKM jasuk;
MNoTepaa/aunnoma 3a nos3Hasate Ha paboTa co komnjytepu/MS Office;

PaKoBOAHMW U OpraHu3auncKky cnocobHoCTK;

cnocoBHocT 3a TUMcka paboTa;

cnocobHOCT 3a peluasame KOHMDNNKTY,
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- NoO3HaBakba Of PErvoHaNHWOT PasBoj N CUCTEMOT Ha NoKanHa camoynpasa.
Bpoj Ha usspwmuTenu: 1

2.2 Ha3ue Ha paboTHoTO MecTo. CoBeTHMK Ha Oanenexune 3a umnnemeHTaumja

Ha NPOEeKTU, permoHaneH pa3Boj u MefyonwruHcka
copaboTka

Oarosapa npea; PakoBoanTenoT Ha oaaeneHneTo

Llen Ha pa6oTHoTo MecTo: CripoBefyBame Ha oapeAeHn yHKUNM Of AEMOKPYroT Ha
OAAENEHUETO 1 CaMOCTOjHO U3BPLLYBaHE Ha HajcrioxeHu paboTu 1 3agayu.

FnaBHKM paboOTHU AOMKHOCTH:

- TV cnepan 3aKOHCKWTE W TMOA3AKOHCKU aKTW OA HaanexHaTta obnact u ucture ru
npumMeHyBa,

- [aBa MWCNEH:Ee Ha aKkTUTe Of acneKT Ha HMBHAaTa 3akOHWUTOCT,

- W3roTByBake W peanusaunja Ha OANYKU W APYrK OMNWTW W KOHKPETHU aKTu Of,
HagnexHocT Ha CoseTtoT 1 [lupekTopoT Ha LieHTapoT, o4 obnacta Ha permoHanHnoT
paseoj, Tproeujata, 3aHaeTYNCTBOTO, JKMBOTHATa CpeavHa, KOMyHanHata
WHbpacTpyKTypa, MeryonwTuHeKaTa copaboTka, €KOHOMCKWOT pasBoj,
HedopmanHoTo obpa3soBaHue, KOMyHanHaTa cdepa, npekyrpaHuiHa u MmefyHapoaHa
copaboTKa, pypaneH pasBoj, OAPXI1B pa3Boj, TYPU3MOT 1 YroCTUTENCTBOTO,

- yyecTByBa BO W3rOTBYBawETO Ha MMaHCKUTe AOKYMeHTW: [lporpama v akuuoHu
NNaHoBK 3a pervoHaneH passoj Ha MnaHckMoT pernoH;

- WHAUMpa YTBpAyBare pasBOjHM W CTPYKTYPHAU NPUOPWUTETW W Yy4yecTsyBa BO
[OCTUrHYBaHETO Ha pasBojHN U CTPYKTYPHU NPUOPUTETH;

- yuyecTByBa BO peanusauumjata Ha Mepku 1 akTUBHOCTW 3a BOAEHE Ha permoHanHara
nonuTuka Ha BapaapcknoT NNaHCKW peruoH;

- ydyecTByBa BO NOArOTOBKATa Ha Npeasior npoektn Ao BupoTo 3a pernoHaneH passoj;

- MHAUMPA 1 pa3BuBa pervoHanHa u meryonwtuHeka copaboTka;

- yyecTByBa BO MMMNEMeHTauMjaTa Ha KOHKPETHU NPOeKTV 3a pernoHaneH pasoj u
MeryonwTuHcka copaboTka;

- OBO3MOXyBa YCNOBM 3a MNOApLUKA Ha pasBojoT Ha Manute W CcpepHuTe
npeTnpujaTvja, NPeTNPUEMHULITBOTO, 3eMjOAeNncTBOTO U arpobep3arta BO PEr1oHOT,

- ro cneau U3BpLUYBakeTo Ha porpamarta n nnaHoBuUTe 1 Npeanara Mepkn 3a HUBHO
ocTBapyBame,

- obesbenysa gokymeHTaumoHa 6asa Ha nopartoum 3a notpebute Ha NNaHMPaHEeTo U
nporpamupame Ha perMoHanHWoT passoj;

- W3roTByBa NpPeAnor NPoeKT! U rn goctasyBa A0 BupoTo 3a pernoHaneH passoj;

- W3roTByBa npeanor mNpoeKkTM W W [AOoCTasyBa [0 PEeneBaHTHW A[OMallHW W
mefyHapo4HU opraHusauvm, hoHaaumm, ambacaam n MHCTUTYUun Ha EY

- yJecTByBa BO KOOPAMHUpaHE W BOAEHE Ha MefyONWTUHCKN NPOeKTH ;

- ydyecTeyBa BO MMNNEMEHTAUMjaTa Ha NPoeKTH of obnacTta Ha pervoHanHuoT paseoj,
TproBujaTa, 3aHaeT4YMCTBOTO, XUBOTHaTa CPeAnHa, KoMyHanHaTta UHPacTpyKTypa,
mefyonwTuHckata copaboTka, eKOHOMCKMOT pa3soj, HechopmanHoTo obpasoBaHue,
KOMyHanHaTta cdepa, npekyrpaHuyHa U MefyHapogHa copaboTka, pypaneH pasgoj,
OAPXKNUB Pa3Boj, TYPU3IMOT U YyroCTUTENCTBOTO;

- y4YecTBO BO aHanu3a Ha TEeKOBHWTe cocTojbu, waeHTudukaunja Ha npobnemute K
NOAroTOBKa Ha NPOEKTHA AOKYMeHTauuja BO LOMEHOT Ha PerMoHanH1oT passoj,
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- ja cneau npobnemartukata Bo obnacTute Ha HaANEXHOCT Ha LleHTapoT, Bpuy
aHanusa Ha cocrojbaTta M AaBa UHAUWMjATUMBKA W NPEAnosv 3a HUBHO peluaBatse,
BpLUM U Apyr1 paboTu WTo ke My GuaaT AOBEPEHN O/ HAANEXHWUOT opraH;

- caMOCTOjHO M3BpLIyBa HajcnoxeHW paboTv v 3ajaym WTO Ce Bpwart BO
OALENEHNEeTO CO MOBPEMEHW YynaTcTBa W Haa3op Of  PakoBOAWUTENOT Ha
oAfeneHneTo;

- I¥ crieav MefyHapoAHUTE UCKYCTBA Ha MOMETO Ha PErMoHaNHUOT EKOHOMCKM Passo)j,
rM UCNUTYBa MOXHOCTUTE 3a HUBHA MPUMEHA BO PErvoHOT U WHULWMPa WAen U
npeanosn 3a pasBoj Ha KOHKPETHU MPOEKTU U aKTUBHOCTH,

- BpLUM aHanu3a Ha pecypcuTte, noTeHuujanute u npobnemuTe Ha perioHanHata
eKoHOMMja,;

- T W3roTByBa NOEAVHEYHUTE MOTCTpaTernn 3a eKoHOMCKK paGBOJ Ha BappaapckuoT
NNaHCcKM PEervoH W noTcTpatervjata 3a Moadplika Ha pasBojoT Ha manute W
CpeaHuUTe npeTnpujatija u NPeTnpUueMHULLITBOTO;

- ™ geduHMpa aKUMCKWTe NNaHoBW 3a peanusauumja Ha lNporpamarta 3a pa3soj Ha
BapaapcKvoT NnaHCcKy peruoHx;

- OCTBapyBa HenocpefHu KOHTaKkTW u copaboTka CO npeTcTaBHALWTE Ha AENOBHUOT
CEKTOp U HUBHWTE 3APYXXEHW|ja HA HNBO Ha PEr1OH BO KEMPaHeTo Ha CTpaTelwkuTe 1
pa3BojHATE AOKYMEHTY 3@ PErMoHasHNOT EKOHOMCKA pasBsoj U Npu UHUUWjaTUBUTE 3a
rpageHe jaBHo-NpuBaTHN NapTHEPCTBa;

- oprosapa 3a cBojaTa paboTa BO paMKUTe Ha CBOWTe OBrnacTyBar-a v

- Bpwu Apyrv paboTW W 3ajgaun WTO ke My M AOBEepU PakoBOAWUTENOT Ha
OAAENEHNETO.

Moce6Hu ycnoswu:

- 240 kpegutu cnopes EKTC wnun VII/1 - BCC:

- Hajmanky 3 roauHu paboTHO UCKYCTBO BO CTpykaTa,

- CeptudvkaT /gunnoma 3a nos3HaBare Ha aHrMUCKMW jasuk n/unu apyr CTpaHcKu jasvk;
- TMoTepaa/munnoma 3a no3Hasate Ha pabota co komnjytepu/MS Office;

- cnocoBHoCT 3a TuMcka paboTa;

- cnocoBHOCT 3a peluaBare KOHMIUKTY,

- nosHasarea 0f PETVOHANHWOT Pa3Boj M CUCTEMOT Ha NokanHa camoynpasa.

- Bpoj Ha usBpwuTenu: 3

YneH 6

3. ONAENEHUE 3A MEIYHAPO[IHA COPAEOTKA

3.1 Ha3uB Ha pa6oTHoTo MecTo: PakoBoauten Ha Onnenenve 3a MefyHapoaHa
copaboTtka

Oproeapa npea: [IvpekTopoT Ha LleHTapoT

Lien Ha pa6oTHoTo mecTo: OGesbenyBatse Bpluewe Ha paboTuTe o4 noapadjata
3a koj e hopMUpaHO OAAENEHUETO, a KoM Ce NOBp3aHu CO hyHKUUWTE Ha LleHTapoT
COrnacHo 3aKoHOT 3@ paMHOMEpEeH pervoHaneH passoj, APYrvM 3aKOoHW, nponucu W
ONWTK aKTW, eduKacHO pakoBofere CO OAAENEeHWETO, KOHTpona Hapj COOABETHUTE
nporpamu Kako 1 NoApXyBake Ha paboTaTa Ha AMPeKTopoT Ha LieHTapor.

maBHM pabOTHU AOMKHOCTH:

- pakoBOAW CO OAAENeHWeTo;
- ja opraHuaupa, Hacodysa v kKoopAuHMpa paboTtaTa Ha oAAeneHNeTo;
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rv pacnopegysa pabotute u 3agayute Ha BpaboTeHuTe BO OAAENEHNETO;
npeHecyBa MHCTPYKUWMM W T CNpoBeayBa AafeHWTe Hacoku U faea ynaTcTsa 3a
n3BpLyBare Ha paboTuTe u 3agaynTe;

BPLUW HenocpeaHa KOHTpona v HaA3op Haj U3BpLUYBakeTo Ha paboTuTte 1 3apaquTe
04 0AAeneHneTo,

noaroteyea W npegnara nnaH 3a pabota Ha OAAENEHVWETO W Ce Tpukn 3a
peanuavpame Ha nnaHoT 3a paboTa;

y4ecTByBa BO OANYyHyBakEeTO 3a CripoBeAyBarbe Ha KOHKPETHU OAnykw 3a pabotute
WITO Ce BpLIaT BO OAAENEHWETO, MO NPETXOAHU WHCTPYKLUUM Of MOBUCOKO HUBO W
JaBa npenopaku 3a HUBHa UMMNNemMeHTauvja;

M CNeau 3aKOHCKUTE NPOMWUCK U APYruTe OMNWTK akTk of obnacTta Ha perMoHanHuoT
pa3Boj U MeryHapoaHa copaboTka U Ce rpuXu 3a HUBHaTa NpumeHa,;

M cnean MefyHapoaHUTe UCKYCTBa Ha NONeTo Ha PerMoHanHuoT paseoj;

rM opraHvMavMpa W y4yecTByBa BO MNOArOTOBYBaETO Ha MNaHCKWTE AOKYMEHTW Ha
LlenTapoT: Mporpama n akumoHn nnaHosw;

obesbepysa copaGoTka W Y4ecTBO Ha MpeTcTaBHAUUTE Ha MerfyHapoaHaTa
3aefHULUa BO 3eMjaTa U HUBHWTE 3[pYXEHuja W opraHu3auuuM BO KpeupamweTo Ha
CTpaTeLKUTe U PasBOjHUTE AOKYMEHTMN 32 PErvoHoT,

ja KoopavHUpa W ja cnean VMNNemMeHTauujaTa Ha noTcTpaTterumTe 3a mefyHapoaHa
copaboTka;

BPLUM KOOpAMHaUMja co ApyruTe opaenexuja Bo LleHTapoT 3apagn passueare Ha
npeAanor pasBojHU U CTPYKTYPHU NPUOPUTETA Ha HUBO HA PErnoHOT,

npeanara MEPKU U aKTUBHOCTU 3a BOAEHE Ha pervoHanHarta nonvTuka Ha HUBO Ha
LieHTapoT u ro o6e3benysa faBakeTo CTPYYHO MUCNEHE 3@ NponUcUTe 1 Apyrute
aKTW LUTO MMaart BNujaHne Bp3 pernoHanHuoT passoj;

npeanara MHULWjaTVBK 3a rpajere jaBHo-NpUBaTHA NapTHEPCTBa;

npeanara U NOKPEeHyBa WHULMjaTMBM 3a Y4eCTBO Ha KOHKYPCM M peanusauuja Ha
npoekT noaApXaHW of [AOMalWHM W cTpaHcku cybjektu op obnacta Ha
peruoHanHuoT passoj;

y4yecTByBa Unv pakoBOAMW CO MPOEKTHN TUMOBH,

opraHusupa, KOOpAUHWpa W y4ecTByBa WU HEMOCPEAHO W3roTByBa OANYKW WU APYriA
nponucK, Nnporpamu, MHpopMaunmn n 4pyri akt,

npegnara Hacoku 3a CTPyYHO ycoBpLUyBake Ha BpaboTeHuTe;

ocTBapyBa PeAOBHW KOHTaKTW CO ApYruTe paKkoBOAWTENW Ha opAeneHujata Bo
LleHTapoT 1 pasmeHyBa WHOpMaLUKU U UCKYCTBa,

oArosapa 3a cBojata paboTa BO pamMKUTe Ha CBOMTE OBNnacTyBatba u

BpLUM Apyrv paBoTv WTO ke My ' AoBepK AMPEKTOpoT Ha LleHTapor.

MocebHu ycnosm:

300 kpeauTn cnopen EKTC wnnum VII/1 - BCC;

Hajmanky 4 roguHyu paboTHO UCKYCTBO BO CTpyKaTa;

CepTudukaT /gunnomMa 3a no3Hasare Ha aHrMUCKW jasvik u/unu Apyr CTPaHCKW jasnk;
MNoTepaa/aunnoma 3a nosHasate Ha pabota co komnjytepn/MS Office;

pakoBOAHM W OpraHusauvcku cnocobHocTy;

cnocoGHOCT 3a TUMcka paboTa;

cnocoOHOCT 3a pellaBame KOHNKTK;

nocBeTeHOCT Ha paboTaTa u cnpemHocT 3a paboTa nog NPUTUCOK.

Bpoj Ha uaspwuTenu: 1
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3.2 Ha3ue Ha paBoTHOTO MecTo: CoBeTHUK 3a MefyHapoaHa copaborka

Oproeapa npen; PakoBoauTENOT Ha oAAEneHneTo

Len Ha pa6oTHoTo Mecto: CrpoBeayBawe Ha pyTUHCKM paBoT v 3apaqn Kako
noAApLIKa Ha OApeAeHN (PyHKUMW of AENOKPYroT Ha OAAEneHNeTo BO COrnacHoCT Co
OMLITMTE YyNaTCTBa Ha PaKOBOAWUTENOT Ha OAAENEHNETO W NMOA HeroB Hag3op.

FnaBHK paboTHU AOMKHOCTU:

- y4yecTByBa BO W3rOTBYBaleTO Ha NnaHckute AOKyMeHTW: [lporpama v akuuoHw
nnNaHoBM 3a pernoHaneH paseoj Ha [NaHCKMOT pervoH;

- WHWUMpa YTBPAYBake Ha pasBOjHA M CTPYKTYPHU MPUOPUTETW, Kako W OCHOBM W
MEpKU 3a BOAEHE Ha perMoHarnHarta nonutuka Ha BapaapckuoT NNaHckn pervoH;

- W3roTByBa MpEAnior NpPoeKTM W M [JoCTaByBa A0 PeneBaHTHU [OMalHKn 1
MeryHapoAHW opraHu3aumuu, oHaaumm, ambacaan u MHCTUTYLMK Ha EY;

- MMNNeMeHTWpa NPOEKTN MOMOrHaTh 0f CTPaHCKU U AOMAaLLHW opraHu3auuu;

- KOOPAWHWPA MWMMNeMeHTauuja Ha NapTHepCKW NpOeKTU COo ApYyrv AoMalHu w
CTPaHCKWN opraHusauumu,

- WHAUMpa MefyHapoaHa W pervoHanHa copaboTka, kpeuwpa MemopaHaymu 1
MapTHepCcTBa CO APYrt PErMOHN U OpraHusauuni,

- ro cneav w3epluysameTo Ha [porpamarta v nNNaHoBUTE W NpeAnara Mepku 3a HUBHO
ocTBapyBakE,

- W Cneau aKkTUBHOCTUTE HA HEBMaAuHUTE OpraHusauuvm v HULMpa U KoopAanHWpa
copaboTka CO HUB,

- W3roTBYBake W peanuavpawme Ha O4NyKW W ApYrv OMWTW W KOHKPETHU akTh o4
HagnexHoct Ha CosetoT u PakosBoautenoT op obnacta Ha merfyHapogHaTta
copaboTka;

- obesbeayea AokyMeHTauuoHa 6a3a Ha noaartouy 3a noTpebute Ha NnaHupareTo U
nporpaMupare Ha peroHanHuoT passoj;

- ja cnegu npobnematukata BO obnacTute Ha HaANeXHOCT Ha LleHTapoT, BpLUMX
aHanu3a Ha coctojbata W jaBa MHWLWjaTUBW W NPEeAno3n 3a HUBHO pellaBate,
BpLUM 1 Apyrv paboTu WTo ke My Gugat AOBEPEHU Of HAANEXHNOT opraH;

- npeanara MepKkv U aKTMBHOCTU 32 BOAEHE Ha pernoHanHara nonutuka Ha HUBO Ha
LleHTapor;

- npeanara MHALWjaTUBM 3a rpagere jaBHo-NpuBaTHN NapTHepCTBa;

- paspaboTyBa WAeu U npeanara pelieHuja 3a KOHKPeTHW MPOeKTU OA obnacra Ha
pernoHanHuoT pa3soj;

- W3roTeyBa NPeAnor OANYyKW v ApYru NponucK, nporpamu v Apyru akTu;

- W3roTBYBa aHanuau, MHopMaLumn 1 Apyri MaTepujany,

- W3roTBYBa CTPYYHO-aHANWUTUYKV U Apyrk MaTepujani 3a COBETOT Ha PermoHoT,

- yYyecTByBa BO KpeupaweTo Ha NPOMOTUBHW Kamnarou 3a LIeHTapoT 1 3a KOHKPEeTHM
NpoeKTH,

- oprosapa 3a cBojaTa paboTa BO pamMKUTE Ha CBOWTE OBnacTyBaka

- Bpwu Apyrv paboTu M 3agauM WTO ke My M [OBEepU PpakoBOAWUTENOT Ha
OppeneHneTo.

Moce6bHu ycnosu:
- 240 kpeautu cnopeg EKTC unu VII/1 - BCC
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- Hajmanky 3 roauHu paboTHO UCKYCTBO BO CTpyKaTa,
- CeptudukaT /aunnoma 3a nosHaBare Ha aHrnuecku jasuk n/unm apyr CTpaHcku jasuk;
- TMotepaa/avnnoma 3a nosHasare Ha paboTa co komnjytepu/MS Office,
- cnocoBHocT 3a TuMcka paboTa;
- noceeTeHocT Ha paboTaTa K CnpemMHoCT 3a paboTa NoA NPUTUCOK
Bpoj Ha usspwutenu: 1

3.3 Haaue Ha pa6oTHOTO MecTo: Buw copaboTHuk 3a mefyHapoaHa copaboTka

OproBapa npea: PakoBoguTenoT Ha oaaeneHneTo

Uen Ha pa6oTtHoTo MecTto: CrpoBedyBatbe Ha pyTMHCKW paboTu v 3ajaun kako
NOAAPLIKA Ha OAPEAeHW hyHKLMW Of AENOKPYroT Ha OAAEneHNeTo BO COrnacHocT co
OMLUTUTE YNaTCTBa Ha PaKoBOAUTENOT Ha OAAENEHUETO 1 MOJ HeroB Haa3op.

FnaBHu pabOTHU OOMKHOCTH:

- y4yecTByBa BO M3rOTBYBalmETO Ha NnaHcKkuTe AOKyMEHTW: [lporpama v akuvoHu
NNaHOBW 3@ pervoHaneH pa3soj Ha MNaHCKUOT pervoH;

- MHWUMpa yTBpAyBare Ha Pa3BoOjHU W CTPYKTYPHU NPUOPUTETW, Kako W OCHOBU K
MepKi 3a BOAEHE Ha pernoHanHa nonuTka o BapaapckuoT NNaHcKn pervoH;

- W3roTByBa NpEANor-npoekTM W rM AO0CTaByBa [0 peneBaHTHU AoMallHW W
MeryHapoaHU opraHu3auum, doHaaummn, ambacaan U MHCTUTYLMK Ha EY:

- MMMNNEMEHTpa NPOeKTN NOMOrHaTh 04 CTPaHCKV N AOMALLHW OpraHusauny;

- KOpAVHMpa WMMNMEeMeHTauvja Ha napTHepPCKW NPOeKTW Cco Apyr AoMallHn W
CTPaHCKW opraHusauum;

- ro cnepv usspLlyBarweTo Ha MNporpamarta v NNaHoBUTE W Npeanara Mepki 3a HUBHO
ocTBapyBsate;

- unspaboTka Ha 6a3un Ha nogaToum 3a notpebute Ha LieHTapor,;

- W cneau akTUBHOCTUTE Ha HeBNajuHUTE opraHusauun U uHUUMpa 1 KoopAuHWpa
copaboTka CO HWB,

- W3roTBYyBake W peanusvpare Ha OANYKM U ApYrn ONWTU U KOHKPETHW akTh of
HagnexHocT Ha CoseToT v [upekTopoT oa obnacTa Ha mefyHapogHaTta copaboTka;

- obesbenysa AokymeHTauuoHa 6a3a Ha nogaToum 3a noTpebute Ha NnaHpameTo U
nporpamupare Ha permoHanHoT passoj;

- ja cneaw npobnemaTukata BO oBnacTute Ha HaAneXHOCT Ha LleHTapoT, BpluM
aHanuaa Ha cocTojbata W AaBa MHWUMjaTUBM W NPEAno3n 3a HWUBHO pellaBsaise,
BPWM W Apyrv paboTu Wro ke My Buaart AOBEPEHN Of HAANEXHWUOT OpraH;

- npegnara Mepku W aKTUBHOCTM 3a BOAEHE Ha peroHanHa nonuTka Ha HWBO Ha
LleHTapor;

- paspaboTyea waeu w mpeanara pelieHuja 3a KOHKPeTHW NpoekTu oA obnacta Ha
pervoHaneH passoj;

- W3roTByBa NPEeAnor-oAnyk1 1 Apyri Nponucy, nporpamn U Apyru akT;

- W3roTByBa aHanuaw, Hdopmaummn U Apyru maTepujani;

- W3roTBYBa CTPYYHO-aHanuTWYKM W Apyrn matepujanu 3a CoseToT Ha Bappaapcku
NnaHcK PernoH;

- ydyecTByBa BO NMaHWpawe Ha pa3Boj U WMNNEMeHTauuja Ha HOBW MHGOPMaTUHKA
TexHonorun Bo LleHTapoT, MHCTanauvja ¥ aAMUHWCTpauuja Ha annukaTueeH
cocTBEp;

- aAMUHWCTpauMja u HaaonorHysawe Ha web cTpaHaTa Ha LieHTapor;
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- y4yecTByBa BO KPEUPaHETO Ha MPOMOTUBHU Kamnary 3a L|eHTapoT U 3a KOHKPeTHU
NPOEKTH;

- Y4ecTByBa BO KPEUpaHETO Ha MPOMOTUBHUA Kamnaky 3a LIeHTapoT U 33 KOHKPEeTHU
NPOeKTH;

- oarosapa 3a cBojaTa paboTa BO pamkuTe Ha CBOMTE OBNacTyBahba,

- Bpww Apyrm paboTM M 3agauM WTO Ke My M [AOBEpU PaKkoBOAUTENOT Ha
OpneneHvero.

MocebHu ycnosu:

- Hajmanky 180 kpegutu cnopes EKTC unu 3aspweH VII/1 cTenen;
- Hajmanky 2 roauHu paboTHO UCKYCTBO BO CTpyKaTa,
- CepTudvkar /aunnoma 3a no3HaBae Ha aHrM1CKW jasnk nunu 4pyr CTPaHCKK jasuk;
- TMotepaa/annnoma 3a nosHaBawe Ha paboTa co komnjytepu/MS Office;
- cnocoGHOCT 3a TUMcka paboTa;
- NOCBETEHOCT Ha paboTaTa u crnpeMHocT 3a paboTta noa NpPUTUCOK
Bpoj Ha usBpwuTenu: 1

lll. "APEOOQHU U 3ABPLWLHW OOPEOBU
YneH 6
Pacnopenysate Ha BpaboTeHuTe Ha paboTHUTE MecTa YTBPAEHU CO OBO]
MpaBunHUK Ke ce usspLumn Bo pok og 30 aeHa o4 HeroBOTO Bnerysate BO cuna.

Ynen7
OBoj npaBunHUK Bnerysa Bo cuna co AeHOT Ha HEroBOTO AAOHECYBame 0f CTpaHa
Ha [upekTopoT Ha Bapaapckv nnaHcku pervoHu, a no npeaxofHo AaAeHo No3UTUBHO
Mucnere oa cTpaHa Ha CoBeToT 3a pas3soj Ha Bapaapcku nnaHCK pervoH.

SAPOAPCIKH — |

NMNAHCKHM
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